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1 Aanmelden Chauffeur

Bij aanvang van de dienst zet je eerst het contact van de auto aan anders reageert de di‘gital'e tachograaf
nargens op. Daarna steekt de chauffeur zijn bestuurderskaart met de ch;p naar boven en de pul naar voren in

sleuf 1, De kaart wordt door iets aanduwen vanzelf naar binnen getrokken. Op het'scherm verschunt de welkomst

tekst met de UTC tijd (alles in de tachograaf wordt verantwoord in Greenw;ch Time dus plaatseliike tijd 08:00.uur is in
de winter 07:00 uur UTC enin de zomer 06:00 uur UTC). Daama zie je van de chauffeur die de kaart heeft ingevoerd
de naam in het scherm verschijnen, dit alles gaat vanzelf en je hoeft hier niets aan te doen. Dan verschijnt de datumn
en tijd wanneer de kaart vocr het laatst s uitgenomen, in de voigende stap wordt aangeboden om gegevens
handmatig toe te voegen, als je dat wilt bevestig je dit met sen "JA" en “OK" (hoe dit werkt wordt later uitgelegd)
indien je niets handmatig tos wilt voegen gebruik je de pijities om van de Ja een Nee te maken en bevestig je dit met

"OK" en daarna verschijnt vanzelf de vraag in welk land je de dienst begint, fe kiest het tand van begin en als je dit



hebt bevestigd middels de "OK" knop is de aanmelding voltooid.

1.1 Activiteiten handmatig toevoedgen

Eris een mogel'jkheid om activiteiten handmatig tos te voegen bij het azanmelden omdat je voor dat je bent begonnen
nog iets hebt gedaan wat je wil verantwoorden, in de praktijk zal dit niet zo vaek gebeuren maar het zou kunnen, als
je een " JA” hebt gegeven bij het aanmelden en hebt bevestigd met "OK", daarna kun je kiezen voor de optie "Invoer
aanvulling” er ziin meer mogelijkheden voor handmatige invoer (b,v. dienst voortzetten, dienst met terugwerkende
kracht voortzetten, dienst invoegen) je kunt dan door mlddel van de pmt}es toetsen de tuden mvuilen en de
geselecteerde activiteit velantwoorden {rust, arbeid, beschikbare tijd) denk- er wel aan dat je de tijden in UTC tijd
verantwoord, dus bijvoorbeeld arbeld‘stud (!aden) om 08:00 plaatselijke tijd wordt in UTC tijd 07:00 in de wintertijd en
06:00 in de zomertijd.

2 Onderweda

Als je bent aangemeld wordt het rijden automatisch geregtsfreerd als ﬂjtljd wat wel heel belangnjk is bu een dlgftale :
tachograaf is het gebruik van de symbolen dle je kunt krezen voor de activiteit waar e bz} s‘ulsiand rnPe bez;g bem ln
het verieden werd veelal de knop op de analoge tachograaf op rust gezst Dus werd sttlatand

automatisch rust.

Let op: Bij de digitals tachograaf most j e er goed op /eﬁen datje de knoppen met symbo/en qoed bedient, de
symbolen kun je bedienan door

opde ite drukken dan zie je de symholen boven de 1 verschiinen. De digitale tachoqraaf springt nameliik na het

riiden geliik op arbeidstiid. dus b:/ rust moet je het Pauze/Rust symbool verantwoorden, De rust wordt pas

gereqistresrd wanneer deze mmtmaa/ 15 minuten heeft geduurd, dus knop op rust en 5 mmuten later auto paar meter
verzelten telt nief als rust en symbool springt qe/uk weer op arbeid.

Wil je toch zoveel mogelijk rust taten registreren dan zul je steeds de | <Nop moeten bedienen en op rust moeten
zetten, let er ook dat wanneer je tiidens je nachirust om welke reden dan ook de auto ver, plaatst, de tachoqraaf geliik

op arbeid zal springen. Let er dus op dat j fe die cfe///k weer op rust zet anders wordt de hele nacht als arbeid
qereqisirserd.

2.1 Symbolen




Dit zijn de symbolen waar je uit kunt kiszen om je tid te verantwoorden:
Beschikbaarheidtijo
Rijtiid (kun je niet kiezen, gaat automatisch tijdens het rijiden)
Pauzes en Rusttijden
Arbeidstijd
Trein bootovertocht

Tijdens het rijden hoef je verder niets in te voeren maaue hebt wel op e!k moment de mogeh Kheid om met een druk
0p een menutoets de huidige rij- en pauzetuden wesr te geven andere menuoptxes zm tudens het ruden geblokkeerd

vanweage de verkeersvailighsid. Er ziin echter een paar situaties waarin de tachograaf meldmgen weergeeﬁ dxe u met
een druk op de menutoets moet bevestigen. :

De volgende waarschuwingen kunnen op het scherm verschijnen:

Werkifid waarschuwingen -wanneer u 4 uur en 15 minuten ononde| broken hebt gereden herinnert het apparaat je
eraan dat het bijna tijd is om te pauzeren. Na 4 uur en 30 mmuten verach!mt de meldmg datje de rijtij d zult
overschrijden wannesr U mpt “op dat moment. een pau./_e houdt.

Meldingen over storingen als er een stormg optreedt vexsch: nt daarvan een meldmg op het dlsplay, ank dezé K .
melding moet je met aen druk op gen menutoets bevesugen ) '

T ip: Wanneer er cen wonnq optreedt met de lachoqraaf waardoor de activit e/l‘en niet meer correct kunnen worden

iereolsfree/d moet (s dme met de hand bithouden op de achterkant van het‘ orinterpapier voorz:en van

naanvrijbewiisnummer en handtekening.

2.2 Pauze

Wanneer je pauze maakt stel je het symboot van pauze/rusitijd ih op je tachograaf, wanneer Je later weer vertrekt
springt de digitale tuchogractf automatisch weer terug naar mtx]d Bij stilstand registreert de digitale tachograaf

autornatisch arbeidstijd (b.v. bu stifstand in fite) Daarom moet j& bij pauzes altijd handmatig omschakelen zodat jede
rijtijd niet overschrijili.

2.3 Trein en Bootovertocht

Wanneer je met de auto een Trein of Bootovertocht maakt kun je dit verantwoorden in de digitale tachograaf. Je gaat



met de pijities toetsen naar de standaard weergave van het hoofdmenu, daar kun ie " Invoer Voertuig " selecteren
en met "OK" bevestigen.

Dan selecteer je Boot/Trein en dit bevestig je ook weer met “OK". Dan verschijnt weer de standaardweefgave maar

daar is dan het pictogram voor een .De toestand Trein/Boot overtocht wordt beA«indigd zodra je het voertuig

weer in beweging zet let dus op wahneer}e nog rangeert op de boot, dan moet opnieuw "Bootovertocht” worden
ingesteld als je dit al had ingevoerd.

2.4 Controle onderweqg

Dit is voor zowel digitzal als ook met analoog met digitaal,

2.4.1 Rijdend alleen met Digitale Tachot:gra’af

Wat moet je kunnen laten zien onderweg bij sen controle als je alleen maar op een auto met een"digitaie tachdg?aaf
hebt gereden. In plaats van de tachograafschijven heb je nu de bestuurderskaart waar alle datazis opgeslagen‘en dit
is voldoende bij contrale onderweg (bij een nieuwe'auto zul je de eerstéﬁfi dagen' nogéchi}ven moeten kunnéh laten, |
zien) buiten de anders vereiste documenten zbals Rijbéwijs, Voertuig eanaéhtpap?eren‘énzi)nodig een st:hrifteiijke' :
verklaring voor Vrijs Dagen, | b ‘ v

2.4.2 Rijdend zowel mat digitale als analoge tachograaf

Wanneer Je zowel met ean auto met analoge als met een digitale tachograaf hebt gereden is alleen de
bestuurdarskaart niet meer voldoende. De periode verandert niet, dus de laatste; 15 dagen en de lopende week
moeten aangetoond kunnen worden, dus als je met een auto met digitale tachograaf hebt gereden moet je'van die

dagen dagafdrukken kunnen laten zien en van de overige dagen de normale tachograafschijven naast de andere
vereiste documenten als hierboven omschreven,

2.5 Hoe maak je een dagprint

Je gaat naar het hoofdmeny dan kun je met de pijities kiezen voor printen chauffeur 1 endan de jaatste 24 tur
kiezen, most je meer voorgaandea dagen hebben dan kun je de betreffende dagen dag voor dag selecteren en ook




dag voor daqg priften .

3 Veranderen van de Lokale Tijd t.o.v. UTC Tiid

Zoals in het begin azngegeven worden alle tijden verantwoard in de UTC tijd, maar is op je scherm ook de lokale tijd

te zien, in principe hoef je de lokale tijd niet aan te passen maar er is een uitzondering in de 2 volgende gevallen:
- Verandering van zomertijd in wintertiid of andersom

- Wanneer je in een andere tijdzonegrens komt

3.1 Hoe kun je de tijd aanpassen

Je gaat weer naar het hoofdmeny en imet de pijlijes ga je nasr “fnvoer Voerfuiq_f en bevestig je met "OK" toets, nu

9a je met de pijl naar “Lokale Tijd® en kun Je de lokale tijd in stappen van een half uur naar voren of achterén‘
veranderen in de dan geldande lokals tijd en daama bévesﬁgen met "OK",

4 Printerpapier vervangen

De afdrukken worden gemaakt op speciaal thermisch paplar, wanneer dit bijna op is verschijnt een gekleurde sireep
op het papier, dan wordt het tiid de papierrol te vervangen.

Zo vervang je de papierrol;

- Open de printerlade (druk ap de ronde zwarte knop reshisboven de OK toets),

- Plaats de nisuwe papierrol (het viteinda van het papier iets uit de lade iaten stekean)
- Sluit de lade (druk mridden tegen de lade)

- Scheur het uitstekenda papier af langs dé gekartelde bovenrand

- De printer is nu weer gebruikskizar

Om ervoor te zorgen dat de printer altijd gebruikskiaar is moet er altijd een reservepapierrol in het

voertuig aanwezig
zijn,



T,

3 Belangrijke dingen

Nog enkele belangrijke punten waar jullie op letten moeten:

- Bestuurderskaart zo mogelijk wekelifks uitlezeén, wettelijk 21 dagen.

- Bestuurderskaart verloren, defect of gestolen: Meldt dit gelijk op de planning en doe
bij diefstal gelijk aangifte.

Hebt u uw bestuurderskaart verforen, of is hij gestolen? U dienf dit f‘elefoﬁisch te melden bij de Inspectie
Verkeer en Waterstaat (IVW) via iummer 0000 489 00 00 (lokaal tarief). U dignt opnleuw een kaart azn te
vragen bij IVW. Hieraan zijn kosten verbonden. Dit geldt ook als uw kaart defect is. Zolang u niet over een
bestuurderskaart beschik, dlent u uw werk-, rij- en rusttiiden bij te houden met behulp van uitdraaien uit.de
digitale tachograaf. Deze uifdraai moet u voorzien van uw naam, rijpewifsnummer en handtekening. U bent
verplicht binnen zeven dagen nadat u uw bestuurderskaart bent verloren 6f nadat hij deféct is geraakt of
gestolen sen nieuwe kaar aan te vragén bij IVW. VW zal binnen vijfm?erkdagen nadat uw voiled‘ig
ingevulde aanvraagformuliar is bntvangén en het bedrag betaald is een nieuwe kaart afgeven,

Kort overzicht van de boeteg bij het niet juist gebruik maken van dé tachdgfaéf'of pogingen ktc‘)f fratid'e (uit
boetecatalogus IVW per 1 maart 2008), o '

£ 4400,- voor het niet bewaren van een deugdéhjke registratie voor de duur van 52 weken per chauffeur per dag
(daarom dus regelmatig uitlezen).

£€1100,- voor het niet op tijd uitlezen en overbréngen van geregistreerde gegevens naar de vestiging van de
werkgever,

€ 1320~ voor de werkgever en A€ 440, voor de werknemer voor het misbruik maken van het controlemiddel,
€ 220,- als er op verzoek geen print gemaakt kan worden omdat ér niet voldoende printerpapier aanwezig is.
€ 220,- bij gebruik van vuile of beschadigde bestuurderskaart,

€ 1100,- bij het niet gebruik maken van sen bestuurderskaar.

€ 220,- bij het voortijdig uit het apparaat nemen van de bestuurderskaart,

€ 580,- voor het nigt bij zich hebben van de bestuurderskaart indien die js afgegeven aan de bestuurder (dus bij

gebruik analoge tachograaf maar wel in het bezit van een digitale béstuurderskaart moet men deze hij zich hebhen).

€ 1100.- bij gebruik van andare bestuurderskaart dan eigenfijke bestuurder, kans dat oneigenlijke kaart in beslag

word{ genormen en vernietiod wordt en aanvraag nieuwe kaart zear moeilijk wordt i.v.m. fraude. Dus ook geen



bestuurderskaart in het voerluig laten liggen tijdens ziekte, vakantie of voorladen van de auto want bij controle kan dit
aanleiding zijn voor mogelijki fraude (bestuurderskaart is persoonsgebonden dus houd deze ook bij je).

€ 220, bij verlies of diefstal geen melding kunnen overleggen.

€ 220,- voor het niet zorgdragen voor handmatige invoer in het controle apparaat bij verlies of disfstal of defecte
bestuurderskaart (achtarkant printstrook invullen).

€ 1100, voor het niet zorgdrageh dat dé bestuurderskaart in de juiste lezar wordt aangebracht (bestuurderskaart
altijd in sleuf 1) bij dubbele bemanning 2e chauffeur in sleuf 2 maar bij het wisselen van plaats ock allebei afm'elden

en kaarten wisselen dus de rijdende bestuurder heeft altild zijn kaart in slsuf 1.

Ditis een kleine greep uit het hoete oveeiicht maar de getallen spreken voor zich, dus het is zaak om serieus om te
gaan met de bestuurderskaart, laat hern nist overal slingeren en bewaar hém goed om beéchagﬁigfngen tegen te gaan
en lees hem zeer regalmatig uit, tiidens het uitlezen wordt er alleen maar een k_bpie Van de gegévens gemaakt‘dvus
de bestaande data blijit 2rop staan (de kaart kan 28 dagen bevatten en op de 29e dag 'wordt de eerste dag
overschreven dus op termijn staan er altijd 28 dagen op)

Bij problemen of storingen gelijk melding maken zodat we daar actie op kunnen ondernemen,



